REGULAMIN ZAWIERANIA UMOW
przez Polskie Towarzystwo Ochrony Ptakow zwane dalej PTOP

lub Beneficjentem
w zwiazku z realizowanym projektem:

Ochrona giacych torfowisk w rezerwatach Niecki Grédecko-Mianakkiej na
obszarze Natura 2000 Puszcza Knyiska
nr projektu POIS.05.01.00-00-218/09

§1
Zasady i tryby zawierania umow

1. Beneficjent w celu zawarcia umowy prowadzi gpstvanie w trybach i na zasadach
okreslonych w niniejszym regulaminie, w drodze aukcj jprzetargu, o ktérych mowa w
art. 70 — 70 kodeksu cywilnego.

2. Do zawierania umow, ktérych przedmiot jest analbgycdo zamowig okreslonych w
art. 4 pkt 3 lit e,g,h oraz ktérych wagtoobejmuje zamowienia analogiczne do zamawie
o ktorych mowa w art. 4 ust 8 oraz art. 5 ustangwr zamoéwié publicznych (Dz.U. z
2010, nr 113, poz. 759 t.j.), dalej zwana ,usigyep”, Beneficjent zawiera uma@wpo
dokonaniu rozpoznania rynku, w szczegétiav trybie zapytania ofertowego.

3. Umowy, ktérych przedmiot obejmuje zaméwienia aneloge do zamoéwig o ktérych
mowa w art. 4 pkt 1-2a, pkt 3 lit. a-b, f, i-l, p&t 5-7, 10-12 ustawy pzp, Beneficjent
zawiera w sposob efektywny, zachowwjforme pisemm umowy, bez obovazku
dokonania rozeznania rynku.

4. Umowy o ktorych mowa w pkt 1 i 2 zawierang g przeprowadzeniu odpowiedniego
trybu, chybaze odebne przepisy wymagajnnego trybu zawarcia umowy.

5. Do umow ktorych wart@ nie przekracza netto kwoty 2 000 zt oraz umoéw ziekenia,
ktérych warté¢ netto nie przekracza 5000 zi, nie ma ok@kii stosowania formy
pisemne;.

7. Postpowania w celu zawarcia umowy prowadz gi zachowaniem zasady jawéeg
regut uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowamigkonawcow.

§2
Przetarg

1. Postpowanie w trybie przetargu, mag na celu zawarcie umowy, wszczyna @i
drodze ogtoszenia o przetargu.

2. Ogloszenie o przetargu publikowane jest na straniernetowej Beneficjenta, w
Dzienniku Urzdowym Unii Europejskie/TED oraz zamieszczane w dziegie
Beneficjenta. Przez ,siedzibBeneficjenta” rozumie i siedzilg Sekretariatu PTOP
ul. Ciepta 17, Biatystok 15-471.

3. Ogloszenie o przetargu publikowane na stronie metewe] Beneficjenta oraz
zamieszczane w jego siedzibie, zawiera w szczeggloéreslenie:

a. przedmiotu przetargu,
b. miejsca i terminu zkzenia oraz otwarcia ofert,



c. terminu rozstrzygrcia przetargu — termin zwdania ofer, nie krotszy ni 30 dni,
z mazliwoscia przedizenia.

d. terminu realizacji umowy,

e. kryteriow oceny ofert,

f. innych istotnych informacji, w tym istotne postanemia umowy lub wzor umowy.

g. Beneficjent mae okréli¢ warunki udziatu w pogpowaniu przetargowym (warunki

stawiane wykonawcom) oraz @ zadat dokumentow potwierdzagych ich
spetnianie, zgodnie z 8§ 5 niniejszego Regulami@pis zadanych dokumentow
zawiera s; w ogtoszeniu o przetargu.

Ogtoszenie o przetargu publikowane w TED zawiera:

a. opis podstawowych informacji dotygzych zamdwienia, ktére ma bydzielone
oraz sposOb jego udzielenia wraz z zaproszeniemsklmntaktowania si z
Beneficjentem;

b. informacg o miejscu publikacji petnej téei ogtoszenia o przetargu poprzez podanie
np. adresu strony internetowej Beneficjenta.

c. jesli Beneficjent okréli, ogloszenie zawiera warunki stawiane wykonawcamgz
dokumenty potwierdzage ich spetnianie,

d. kryteria oceny ofert,

e. krotki opis przedmiotu zamowienia.

W przypadku uniewanienia przetargu z powodu braku ofert, lub odrziecerszystkich

ofert ze wzgtdu na niezgodni@é z opisem przedmiotu zamowienia, Beneficjentzennie

przeprowadza ponownie przetargu. W takim przypadku Beneficjdokona rozeznania
rynku, o ile nie nagpia istotne zmiany w pierwotnych warunkach zamowienia

(w szczegOlnéci w zakresie przedmiotu zamowienia i sposobu jegdizacii).

§3

Beneficjent na wniosek wykonawcy veoprzekazamu, w ustalonej przez siebie formie,

ogtoszenie o przetargu wraz zaanikami. Beneficjent ma ustalé odpowiedmn optat

za przekazanie ogtoszenia i dokumentow.

Przetarg jest przeprowadzany z zachowaniem zasad:

a. jawnagici - w szczegolngci rozumianej jako zamieszczenie ogloszenia o prgatw
prasie lub w Internecie. Poprzez zamieszczeniesagitia o przetargu w Internecie
rozumie s¢ jego publikagt na stronie internetowej Beneficjenta oraz jegoligabje
w Dzienniku Urzdowym Unii Europejskiej/TED. Dodatkowo ogtoszeniestaje
zamieszczone w siedzibie Beneficjenta.

b. niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowieni szczegolngci rozumianej
jako zakaz zawierania w opisie postanawimogcych preferowé& konkretnych
wykonawcéw oraz, w przypadku koniecZob wskazania konkretnych znakéw
towarowych, patentow lub pochodzenia, obligatoryjdepuszczenie rozwian
rownowanych,

c. réwnego dosfpu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkichspa cztonkowskich
- W szczegOlnéti rozumiane] jako zakaz stawiania wymag@owodujcych
dyskryminacg wzgledem wykonawcéw z innych patw cztonkowskich.

d. wzajemnego uznawania dyplomow,swiadectw i innych dokumentow
potwierdzagcych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim\wem,

Ogtoszenie o przetargu zamieszczara stronie internetowej Beneficjenta oraz w jego

siedzibie po publikacji ogtoszenia o przetargu wiebmiku Urzdowym Unii

Europejskiej/TED na stronie internetowej,

Termin skiadania ofert, liczony od dnia publikacgtoszenia o przetargu w TED nie

maoze by krotszy né 7 dni a w przypadku robot budowlanychz @@ dni.



wn

Beneficjent mae odwot& warunki przetargu lub przetarg przed dniem skiadafert.
W przypadku odwotania warunkow przetargu Beneficjaoze zmiené termin sktadania
I otwarcia ofert.
Jezeli odwotanie warunkéw przetargu dotyczy informaopublikowanych w TED,
Beneficjent umiéci w nim odpowiedrd zmiarg, przedhiajac termin sktadania i otwarcia
ofert o czas niezloiny na wprowadzenie zmian w ofertaclzgiejest to konieczne.

§4
Wykonawca mee ziazy¢ tylko jedra ofer, ktéra musi odpowiada wymogom
ogtoszenia o przetargu.
Osoby reprezentagge Beneficjenta biace udziat w pospowaniu przetargowym
podlegag wytaczeniu w przypadkach oldlenych w art. 17 ustawy pzp.
Oferty sktadane s w formie pisemnej lub elektronicznej, natomiast nBicjent
i wykonawcy mog, zgodnie z wyborem Beneficjenta przekazgwgabie dokumenty w
toku pos¢powania w formie pisemnej, faksem lub dgadektronicza.

8§85
Beneficjent mae okréli¢ warunki udzialtu w postepowaniu przetargowym dojgez
doswiadczenia wykonawcy, spyi, ktéry kedzie wykorzystany do realizacji umowy
oraz 0s0b, ktoredola braty udziat w jej realizacji, na zasadach élorych w ustawie
pzp.
Beneficjent wezwie wykonawc do uzupetnienia lub wyjaienia tréci oferty na
zasadach okionych w art. 26 i 87 ust 1 a ustawy pzp zZeakpoprawida omyiki
wystepujace w ofercie na zasadach aomych w art. 87 ust 1a i 2 ustawy pzp.
Do ustalenia dokumentow na potwierdzenie spetniamarunkéw udzialu w
postpowaniu przetargowym Beneficjent stosuje odpowiedRbzporadzenie Prezesa
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 w sprawiezadw dokumentow, jakich nioe
zada®é zamawiagcy od wykonawcy, oraz form, w jakich dokumenty téenmy by¢
skladane.
Beneficjent mae w uzasadnionych wypadkach unienié postpowanie przetargowe.

§6
Rozstrzygniecie przetargu, zawarcie umowy
Beneficjent niezwilocznie po rozstrzygoiu postpowania przesytla wykonawcom
informacg na pémie o rozstrzygriciu wskazujc najkorzystniejsz ofert, informacg te
umieszcza rowniena swojej stronie internetowej.
Umowa powinna zostazawarta niezwtocznie po rozstrzygeiu postpowania.

8§87

Rozpoznanie rynku
Umowy, o ktorych mowa w § 1 ust 2 zawierange przeprowadzeniu rozeznania rynku,
w tym w szczegOlnki poprzez zapytanie ofertowe skierowane do wylchngrzez
Beneficjenta wykonawcow.
Rozeznanie rynku stosujeeslo umow, ktorych warte przekracza kwat2000 zt netto
Rozpoznanie rynku ma na celu zachowanie zasadyefekgo ponoszenia wydatkéw,
rozumiane jako osgnigcie najlepszego efektu przy mlisvie najnizszych kosztach.
Zapytanie ofertowe przekazujegsivykonawcom w formie elektroniczne). M® ono
zosta& umieszczone rowniena stronie internetowej Beneficjenta.
Beneficjent mae wybr& oferte ztozoma wskutek zapytania ofertowego, ktére nie byto
zamieszczone na jego stronie internetowej, o ileyata co najmniej dwie wae oferty.



wn

Zapytanie ofertowe dolzie wane take w przypadku otrzymania tylko jednej ime)
oferty, o ile zamieszczone byto na stronie inteosney Beneficjenta.

§8
Zapytanie ofertowe okt w szczegolnai przedmiot umowy oraz kryteria wyboru
ofert.
Beneficjent mae odsipi¢ od zastosowania trybu zapytania ofertowego, gay jest
mozliwe przeprowadzenie rozeznania rynku, w tym gdgegdmiot umowy olity jest
prawami wyhcznymi.
Powody odsipienia od trybu zapytania ofertowego zostavskazane w formie notatki
stuzbowe.
W przypadku przeprowadzania rozeznania rynku papraeydruki ze stron
internetowych, Beneficjent pozyska wydruki co najepj dwoch wanych ofert.

§9
Umowy zawarte w trybie przetargudz po rozpoznaniu rynku zawierang w formie
pisemnej, z zastrzeniem § 1 pkt 5.
W sprawach nieuregulowanych stosujemizepisy kodeksu cywilnego.
Zamawiajcy przechowuje dokumentacg przeprowadzonego pepbwania przez okres
3 lat od zamknicia Programu Operacyjnego InfrastruktuSaadowisko.

Zatwierdzam:



